
Základní škola Hanspaulka a Mateřská škola Kohoutek 
Sušická 1000/29 
160 00 Praha 6 

 
_____________________________________________________________________ 

 Povinně zveřejňované informace 
Tyto informace jsou zveřejněny v souladu s § 5 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu 
k informacím ve znění pozdějších předpisů, a vyhláškou č. 515/2020 Sb. 

1. Název 

Základní škola Hanspaulka a Mateřská škola Kohoutek, Praha 6, Sušická 29 

2. Důvod a způsob založení 

Základní škola Hanspaulka a Mateřská škola Kohoutek, Praha 6, Sušická 29 je 
příspěvkovou organizací zřízenou Městskou částí Praha 6 za účelem 
poskytování předškolního a základního vzdělávání, školní družiny a školního 
stravování podle zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon.  

3. Organizační struktura 

Statutárním orgánem školy je ředitel školy, který je jmenován a odvoláván 
v souladu s § 166 zákona č. 561/2004 Sb., školským zákonem.​
Součástí organizace je základní škola, mateřská škola, školní družina a školní 
jídelna. 

4. Kontaktní údaje 
 

●​ Kontaktní poštovní adresa: Sušická 1000/29, 160 00 Praha 6 
●​ Telefon: +420 224 310 365, +420 797 970 795 
●​ Elektronická adresa podatelny: zshanspaulka@zshanspaulka.cz 
●​ Datová schránka: g6f8aqd 
●​ Adresa internetových stránek: www.zshanspaulka.cz 
●​ Adresa úřadovny pro osobní návštěvu: Sušická 1000/29, 160 00 Praha 6 
●​ Úřední hodiny: úterý a čtvrtek 8:00 – 15:00 ve dnech školního vyučování 

nebo po telefonické domluvě 
●​ Informace mohou být na žádost poskytnuty i v přístupné formě 
●​ Adresa podatelny: Sušická 1000/29, 160 00 Praha 6. Uvedená adresa 

slouží pro doručování dokumentů v listinné podobě i pro doručování 
dokumentů v elektronické podobě doručovaných na technických nosičích 
dat (CD, DVD, USB flash disk) 

●​ Bankovní spojení: 2732061/0100 
●​ Bankovní spojení jídelna: 131-3054360267/0100 

 
Sušická 1000/29 , 160 00 Praha 6, Česká republika 

             zshanspaulka@zshanspaulka.cz  telefon:  224 310 365, 797 970 795, www.zshanspaulka.cz​ ​
​ ​ ​  

http://www.zshanspaulka.cz
http://www.zshanspaulka.cz


 
 
 
5. IČO 

48133787 

6. Plátce daně z přidané hodnoty 
 
Škola je plátcem DPH. 
DIČ: CZ48133787 

7. Dokumenty 

Seznam hlavních dokumentů: 

●​ Zřizovací listina  
●​ Školní vzdělávací program ZŠ 
●​ Školní vzdělávací program MŠ 
●​ Školní řád ZŠ 
●​ Vnitřní řád školní družiny 
●​ Vnitřní řád školní jídelny 
●​ Řád knihovny 
●​ Školní řád MŠ 
●​ Výroční zprávy 

Dokumenty jsou dostupné také v listinné podobě v kanceláři školy.​
 

8. Žádosti o informace 

Žádost o poskytnutí informace lze podat: 

●​ písemně na adresu školy, 
●​ elektronicky na e-mailovou adresu zshanspaulka@zshanspaulka.cz, 
●​ prostřednictvím datové schránky g6f8aqd, 
●​ osobně v sídle školy. 

Ze žádosti musí být zřejmé: 

●​ komu je určena, 
●​ kdo ji podává, 
●​ jaká informace je požadována. 

 

 

 

 
 

https://www.zshanspaulka.cz/dokumenty
https://www.zshanspaulka.cz/svp
https://www.zshanspaulka.cz/ms-skolni-vzdelavaci-program
https://www.zshanspaulka.cz/dokumenty
https://www.zshanspaulka.cz/dokumenty
https://www.zshanspaulka.cz/dokumenty
https://www.zshanspaulka.cz/dokumenty
https://www.zshanspaulka.cz/dokumenty-ms
https://www.zshanspaulka.cz/dokumenty
mailto:zshanspaulka@zshanspaulka.cz


 
 
 
9. Příjem žádostí a dalších podání 

Žádosti a další podání lze podávat: 

●​ osobně v sídle školy, 
●​ poštou na adresu školy, 
●​ elektronicky na e-mail zshanspaulka@zshanspaulka.cz, 
●​ prostřednictvím datové schránky g6f8aqd. 

10. Opravné prostředky 

Proti rozhodnutí školy lze podat odvolání ve lhůtě 15 dnů ode dne doručení 
rozhodnutí prostřednictvím školy k nadřízenému orgánu v souladu se zákonem 
č. 106/1999 Sb.12.  
 
11. Formuláře 
 

●​ Uvolnění z vyučování (Dokumenty / uvolněnky) 
○​ žádanka o uvolnění z výuky během dne 
○​ žádost o uvolnění na více dnů 
○​ převzetí zodpovědnosti za dítě v polední pauze  

●​ Přihláška do družiny (Dokumenty / Ostatní formuláře) 
●​ Přestupy (Dokumenty / přestupy) 

○​ oznámení o přestupu z naší školy 
○​ žádost o přestup na naší školu 
○​ zápisní lístek pro přestup na naší školu 

12. Předpisy 
 
Přehled nejdůležitějších předpisů, podle kterých Základní škola Hanspaulka a 
Mateřská škola Kohoutek, Praha 6, Sušická 29 jedná (vždy se jedná o právní 
předpis v platném znění):  

●​ Zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím  
●​ Zákon č. 500/2004 Sb., Správní řád  
●​ Zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 

odborném a jiném vzdělávání (školský zákon)  
●​ Zákon č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících  
●​ Vyhláška č. 16/2005 Sb., o organizaci školního roku  
●​ Vyhláška č. 27/2016 Sb., o vzdělávání dětí, žáků, a studentů se 

speciálními potřebami a dětí, žáků a studentů mimořádně nadaných  
●​ Vyhláška č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání a některých 

náležitostech plnění povinné školní docházky  
●​ Vyhláška č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a 

školských poradenských zařízeních  
●​ Vyhláška č. 107/2005 Sb., o školním stravování  

 

mailto:zshanspaulka@zshanspaulka.cz
https://www.zshanspaulka.cz/dokumenty
https://www.zshanspaulka.cz/dokumenty
https://www.zshanspaulka.cz/dokumenty
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●​ Vyhláška č. 74/2005 Sb., Vyhláška o zájmovém vzdělávání  
●​ Vyhláška č. 15/2005 Sb., kterou se stanoví náležitosti dlouhodobých 

záměrů, výročních zpráv a vlastního hodnocení školy  
●​ Vyhláška č. 64/2005 Sb., o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů  
●​ Vyhláška č. 410/2005 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a 

provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a 
mladistvých  

●​ Nařízení vlády č. 75/2005 Sb., o stanovení rozsahu přímé vyučovací, 
přímé výchovné, přímé speciálně pedagogické, přímé pedagogicko 
psychologické činnosti pedagogických pracovníků  

●​ Vyhláška č. 317/2005 Sb., o dalším vzdělávání pedagogických 
pracovníků, akreditační komisi a kariérním systému pedagogických 
pracovníků  

●​ Vyhláška č. 263/2007 Sb., kterou se stanoví pracovní řád pro zaměstnance 
škol a školských zařízení zřízených Ministerstvem školství, mládeže a 
tělovýchovy, krajem, obcí nebo dobrovolným svazkem obcí  

●​ Zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce  
Zdrojem předpisů je sbírka zákonů dostupná na stránkách MV ČR 
www.mvcr.cz.  

13. Vydané předpisy: 

Soubor vnitřních směrnic je k dispozici v listinné podobě v úředních hodinách v 
kanceláři školy. 

14. Úhrady za poskytování informací 
 
Sazebník úhrad za poskytování informací se řídí sazebníkem zřizovatele.  

15. Licenční smlouvy 

Škola nemá licenční smlouvy. 

16. Výroční zprávy o činnosti v oblasti poskytování informací 

Výroční zprávy o činnosti v oblasti poskytování informací podle zákona o 
svobodném přístupu k informacím jsou dostupné na portal.gov.cz (v sekci 
Centrální registr výročních zpráv v oblasti poskytování informací). 

 

Vydáno dne: 25. 5. 2026 

Mgr. Ondřej Bárta 

Ředitel školy 

 

https://portal.gov.cz/kam-dal/pro-urady-ovm/centralni-registr-vyrocnich-zprav
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